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Birim Mali Isler ve Muhasebe Birimi
Gorev Adi Birim Calisanlari
KURUM . - . - .
BiLGILERI Amir ve Ust Amirler Fakllte Sekreteri, Dekan Yardimcilari,
Dekan
Gorev Devri

Gorev amaci;

Selguk Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi Mali Isler ve Muhasebe biriminin
tanimlanmasi

Temel Is ve Sorumluluklar;

% Satin alma islemlerinin yurutdlmesi.

% Faturalama islemlerinin yapilmasi.

% Vezne islemlerinin yurttdlmesi.

% Tasinir kayit kontrol islemlerinin yurutilmesi ( demirbas, sarf )
% Ddner sermaye islemlerinin ylarattilmesi

% Mutemetlik islemlerinin yurutilmesi

1.Satin Aima Memuru Gorev Tanimi;

+ KU.GT.21. nolu dokiimanda satin alma memuru gérev tanimi tanimlanmistir.
2.Faturalama Memuru Goérev Tanimi;

% KU.GT.22. nolu dokimanda faturalama memuru gérev tanimi tanimlanmistir.
3.Vezne Memuru Gorev Tanimi;

% KU.GT.22. nolu dokiimanda vezne memuru gérev tanimi tanimlanmistir.

4.Tasinir Kontrol Yetkilisi Gorev Tanimi;

% KU.GT.26. nolu dokiimanda tasinir kontrol yetkilisi gérev tanimi tanimlanmistir.

5.Tasinir Kayit (demirbas) Depo-Ambar Memuru Goérev Tanimi;

< KU.GT.27. nolu dokimanda tasinir kayit ( demirbas ) depo-ambar memuru goérev
tanimi tanimlanmuigtir.

Kalite Yonetim Sistemi Klasériinde bulunan belge guncel ve kontrolli olup, baski alinmig KONTROLSUZ belgedir.
ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.
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6.Tasinir Kayit (sarf)Depo-Ambar Memuru Gorev Tanimi;

% KU.GT.28. nolu dokimanda tasinir kayit ( sarf ) depo-ambar memuru gdérev tanimi

tanimlanmigstir.

7.Doner Sermaye Memuru Goérev Tanimi;

< KU.GT.24. nolu dokiimanda ddéner sermaye memuru gdrev tanimi tanimlanmistir.

8.Mutemetlik Memuru Gorev Tanimi

% KU.GT.25. nolu dokimanda mutemetlik memuru gérev tanimi tanimlanmistir.

Yetkileri;

1.Yukarida belirtilen Gérev Amaci ve Temel Is ve Sorumluluklari gergeklestirme yetkisine

sahip olmak

2.Faaliyetlerinin gerektirdigi her tirli arag, gereg ve malzemeyi kullanabilmek

Hazirlayan

Kontrol Eden

Kal. YOont. Direktori

Onaylayan
Dekan

Kalite Yonetim Sistemi Klasériinde bulunan belge guncel ve kontrolli olup, baski alinmig KONTROLSUZ belgedir.
ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.




